Valg av administrasjonsprogram
er avgjerende
for full kontroll




Det er mange gode
grunner til at ingen
slutter a bruke Datalex

Datalex — et integrert system

Alle data er samlet i en database pa server og gjar at det er enkelt a finne frem gnsket
informasjon vedr. saker, klienter og annen relevant informasjon.

Alle jobber mot databasen

Bade advokater, sekretaerer og regnskapspersoner jobber mot samme base pa forskjel-
lige tilgangsnivaer, noe som gir en vesentlig effektiviseringsgevinst og bedre kontroll.

Enkel og logisk dokumentstyring

Dokumenter skrives fra Datalex basert pa dynamiske Word maler.
Bade Microsoft Office®™ Word, Excel og PowerPoint er integrert i systemet.

Oppgave- og timeregistrering

Dette gjares av hver enkelt direkte i databasen.

Full saksoversikt

Alt som skal gjgres i saken og hvem som skal gjgre det registreres i databasen,
og den enkelte kan lett oppdateres mht oppgaver og tidsfrister.

Regnskap integrert

Regnskapet er integrert i systemet med de dpenbare fordeler dette gir.

Installer idag - full drift | morgen

Installasjon av Datalex pa en server i et nettverk tar 2 timer.
Oppleering av hele kontoret tar en dag.

Ingen slutter & bruke Datalex

| dag er det mer enn 80 advokatkontorer som benytter Datalex.
Antall brukere gker for hvert ar. Ved fusjoner velges alltid Datalex.



Datalex betyr
rasjonell administrasjon,
bedre effektivitet
0g stgrre oversikt.

Datalex er et dataprogram spesielt utviklet for advokatkontorer. Programmet farer
til kraftig effektivisering av alle administrative rutiner, organisasjonsutvikling,
bedre interne rutiner og kvalitetssikring av virksomheten.

Datalex er utviklet med det formal a gke  database, m.h.t. antall klienter, saker,
effektiviteten i et advokatmiljg, og med regnskapsposteringer, timeregistreringer,
dette oppna en flek- dokumentreferanser
sibel og hensikts- etc., og heller ikke
messig arbeidsdeling m.h.t. antall ansatte
for de administrative som kan benytte
rutiner. Programmet systemet.

er derfor seerlig egnet
for bruk pa kontorer
hvor alle advokater,
sekreteerer, regn-
skapspersonale og
sentralbord har til-
gang til systemet.

Til tross for syste-
mets store omfang er
det meget bruker-
vennlig, lett & leere og
legger til rette for
gode arbeidsrutiner.
Med Datalex har du
all informasjon
samlet pa et sted.
Bade sakene, fristene,
dokumenter, e-post,
timereserve og

Programmet har egne
sikkerhetsrutiner, som
gjer at kun de som
autoriseres for bruk
av programmene far

gkonomi er tilgjenge- adgang til dette. | til-
lig fra din arbeidsplass med ett verktay. legg kan det settes sperrer, slik at kun

naermere angitte personer far adgang til
Det finnes ingen begrensninger i antall systemets enkelte deler.

transaksjoner som kan lagres i Datalex



Datalex er et komplett administrasjons- o

OBJEKTREGISTER

Et eget register inneholder alle objekter, dvs. personer
og selskaper som er involvert i sakene. Registeret kan
inneholde en rekke informasjoner om disse. Registeret
sikrer at all fast informasjon om disse kun registreres
en gang - og bare oppdateres pa ett sted. Koblingen til
saksregisteret gjgr at man til enhver tid vet hvilke
saker de enkelte objekter er involvert i.

SAKER

| saksregisteret lagres alle informasjoner om
oppdraget, derunder blant annet:

Hvem som er involvert

- og hvilke roller de har
Oppgaver og frister

Registrerte timer og omkostninger
Saksbeskrivelse og ngkkelord

Saker kan finnes ved forskjellige sgk, blant annet pa
grunnlag av:

e navn til involverte personer/selskaper
= sakskategori / fagomrade
e fritekstsgk

Systemet blir derfor en meget viktig del av kontorets
samlede erfaringsarkiv.

Frister og mgter som registreres i en sak blir auto-
matisk en del av bade den enkelte brukers og hele
kontorets kalender og frist-varslings-system.

Under saksbildet kan man ogsa fa full oversikt over
sakens gkonomiske side (honorarbelastning, utlegg
etc), og oversikt over reskontri og regnskaps-
posteringer som vedrgrer saken.

Saker som avsluttes far tildelt et eget arkivnummer.

Arkivplass kan lett sgkes opp senere med de sgke-
muligheter som er i saksregisteret.

TIME- OG OMKOSTNINGSREGNSKAPET

Dette er bygget opp pa en mate som bade er lett-
fattelig, fleksibel og effektiv, og gir, i tillegg til grunnlag
for fakturering, ogsa grunnlag for en rekke statistikker
omkring tidsforbruk og honorarer per sak.

Alle timelister kan valgfritt taes ut sortert per
medarbeider, per sak, per klient, per registrerer,
og valgfritt med hver registrering spesifisert eller
akkumulert per registreringskode.

Egne timereservelister viser for hver sak eller for
hver bruker:

inngaende timesaldo
belastede timer i perioden
avregnede timer i perioden

e utgaende timesaldo / timereserve

Man kan nar som helst ga tilbake i systemet og se
hva timereserven var f.eks. ved forrige ars utgang.

KALENDER

Datalex inneholder en kalender for hver enkelt person
tilknyttet kontoret, for registrering og oversikt over alle
frister, mgter, reservert tid og fraveer:

e gir oversikt over alle oppgaver og forfall

= gir mulighet for a registrere i andre medarbeideres
kalendere.

e er et uunnveerlig hjelpemiddel nar prioritert arbeid
ma overtas av andre ved en persons plutselige fraveer.

Dagens kalender, inkludert liste over aktuelle, ikke-
utfgrte frister/ gjgremal kommer automatisk opp pa
skjermen nar brukeren logger seg pa Datalex.

BIBLIOTEK

Datalex inneholder et bibliotek hvor man kan registrere
baker, tidsskrifter, artikler etc. Det kan sgkes pa for-
fatter, tittel, fagomrade, stikkord etc.

DOKUMENTSTYRING

Dokumentstyringsdelen er knyttet opp mot Word og
holder orden pa all utgaende korrespondanse fra
kontoret. Nar du vil skrive et nytt dokument i en sak,
oppretter Datalex en egen katalog for saken og apner
MS Word for skriving av dokumentet. Samtidig blir en
rekke data fra saken overfgrt til brevet, som navn og
adresse pa adressat, referanse, navn pa ansvarlig
advokat etc.

Fra saksbildet i Datalex vil du alltid fa full oversikt over
hvilke brev og e-post som er tilknyttet saken, og du vil
kunne apne disse derfra.
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E-POST

E-post kan skrives mens man er inne i saken og sendes
direkte uten & ga via Outlook. Bade inngdende og
utgdende e-post lagres med referanse i saken, slik at
man har full oversikt over alle dokumenter og kan apne
disse med et tastetrykk.

REGNSKAP

For a se en detaljert beskrivelse av regnskapet: se vare
web-sider.

Her nevnes kun:

Fakturaene posteres automatisk i regnskapet

Full integrasjon mellom saker og regnskap

Effektive posteringsprogrammer — alltid ajour

Alle ngdvendige rapporter

Det kan opprettes et ubegrenset antall regnskap
Mulighet for elektronisk remittering og mottak av
innbetalinger

Stor effektivisering kan dokumenteres hos vare
brukere

Vare kunders revisorer anbefaler systemet til andre

CONFLICT OF INTEREST

Datalex gir gyeblikkelige oversikter over hvilke roller
personer/selskaper har/har hatt i forskjellige saker.

ANDRE REGNSKAP

Datalex gir muligheten for & opprette sd mange
regnskap som virksomheten matte ha behov for,
som for eksempel a fore regnskap for klienter — selv-
falgelig med egne kontoplaner, muligheten for & fgre
reskontri etc.

BOBESTYRELSE

Denne er i flittig bruk hos vare advokat-kunder. Enkelte
av disse har brukt programmet for administrasjon av
over 400 bo.

g regnskapsprogram for advokatkontorer.

Modulen inneholder:

e Regnskapsfaring, gjerne med reskontri, og
selvfglgelig med mulighet for a fare regnskapet
over et ubegrenset antall ar
registrering av fordringshavere, opprinnelige
fordringshavere, deres krav og kravenes prioritet.
dividende-analyser og fordelings lister, som gir
gyeblikkelig infor masjon om hvilken dekning de
forskjellige fordringshavere far pa grunnlag av
realiserte midler i boet.

 mange forskjellige rapporter over fordringshavere,
derunder:

e krav som ikke er ferdigbehandlet

= liste over de som har pantekrav eller
prioriterte krav

* alfabetiske lister

e utskriving av adresselapper over
fordringshavere, for bruk ved starre
utsendelser

e utskriving av oppgjarslister og
bankgiroer til fordringshavere

EIENDOMSMEGLING

Datalex brukes ogsa med fordel innen eiendoms-
megling. Hvert megleroppdrag kan registreres som en
sak, og man kan sgke frem aktuelle saker etter behov.
Reskontroopplegget gjogr at man holder regnskapsmes-
sig kontroll over reskontri bade mot kjgper og selger.

EIENDOMSFORVALTNING

Det er laget en egen modul for eiendomsforvaltning.
Denne gjgr det mulig:

e Aaregistrere alle eiendommer som forvaltes

= aregistrere alle leietakere og selveiere innenfor
eiendommen
a sende fakturaer over leie / fellesomkostninger
for en lengre periode om gangen

e det fares reskontro for hvert leieforhold

e produsere automatisk arsrapporter over tall som
skal inn i selvangivelser

e produsere elektronisk rapport til ligningskontoret.

Enkelte advokatkontorer forvalter vha Datalex mer enn
30 eiendommer.
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Alle disse advokatfirmaene har valgt Datalex

Simonsen Fgyen Advokatfirma DA
Advokatfirmaet Haavind Vislie DA

Advokatfirma Raeder Wislgff Aasland Ottesen DA
Advokatfirmaet Stenberg-Nilsen, Christophersen & Lyngtveit
Advokatfirmaet Andersen & Bache-Wiig AS
Advokatfirma Ro, Sommernes & Co.

Rime & Co Advokatfirma DA

Adv. Brath, Nielsen, Magnaes, Sandberg og All
Advokatfirmaet Pentzen & Vodal

Advokatfirmaet Feergestad

Advokatene i Norske Sivilskonomers Forening
Advokatene i OBOS - Aagenas, Huitfeldt, Takle & Lauritzsen
Advokat Tom Stavnes

Frick Langseth Advokatfirma DA

Advokatfirmaet Tryti

Advokat Kjersti Jensen

Advokat Wekre

Onsagers Patentkontor AS

Oslo Vest Eiendomsmegling AS c/o Advokatene pa Jelay
Adv. Finn Eckbo / Eckbo’s legater

Otto Treider Handelsskole, Advokatsekreteerlinjen
Gregusson Hetty ANS

Advokat Ola Lunde

Advokatfirmaet Baard S. Bratsberg

Nordbg Bollerud Advokatfirma AS

Advokat Eva Frivold

Advokat Lise Kvinnsland

Advokatfirmaet Harris

Advokatpartner

Advokatfirma Aga

Advokat Thorgeier Kjeer

Advokatene Falkanger & Wiik

Advokatene Holt, Laegland og Westgard

Andersen & Snerthammer Advokatfirmaet AS
Advokatfirmaet Harris avd. Fgrde

Advokat Flg

Advokatfirmaet Borgen & Borgen

Advokatfirma Krabbergd

Advokatene Holmen, Visnes & Todal
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Oslo
Askim
Bergen
Bergen
Bergen
Bodg
Drammen
Drgbak
Eidsvoll
Flekkefjord
Farde
Hareid/Bergen
Hokksund
Kristiansand
Kristiansund

Advokatene Sjgberg, Teiseth & Wiik Sgrvik
Advokatene Skaltveit, Bowitz m.fl.
Advokatfirmaet Sylthe

Advokat Svein-Harald Foss

Advokatfirma Thallaug & Co

Advokatene @verbg Standal Myrset Rgdstel Krohn Seeter DA
Advokat Even Rgnvik

Advokat Helge Koren

Advokatfirmaet Koren, Hulaas og Storm AS
Advokat Hustad

Advokatfirma Johnsen Storg AS
Advokatfirmaet Tom Berge

Advokat Geirr Frgnes

Advokat Skarholt og Stormyr

Advokatene Thorkildsen & Sem

Advokat Hans Lothe

Hamsg Patentbyra

Advokatene Solbraa-Hjermann-Tollefsen
Simonsen Fayen Advokatfirma DA
Advokater som bruker Datalex
Advokatfirmaet Bartnes, Christensen & Lindsetmo ANS
Advokatene Hagen og Tensberg

Advokat Hans Henrik Linnet

Advokatene Amundsen & Hoaas
Advokatene Bakke og Pedersen

Advokatene Ringberg, Crogh & Bardlund
Advokatfellesskapet Centrum AS
Advokatfirmaet Krane AS

Advokatfirmaet Seljevoll og Hamnes
Advokatselskapet Skjeergard AS

Simonsen Fayen Advokatfirma DA
Tromsgadvokatene Darbo, Hind og Rugtvedt
Vogt & Wiig AS

Adv. Haraldsen, Bydahl og Sgby

Adv.firma Krogh-Hansen, Cramer, Lgvdal & Vilnes
Advokatene Bjgrnskau, Skjerve og Jahnsen
Advokathuset Ing. Hansens gt. 2

Advokat Egil A. Standal

Advokatfirmaet Stig Rekdal
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